Quy trình hướng dẫn xét miễn giảm học phí, hỗ trợ chi phí học tập.
[bookmark: _GoBack]I. Quy trình
Bước 1: Thông báo về việc làm các thủ tục miễn, giảm học phí của sinh viên.
Trong khoảng thời gian 30 ngày kể từ khi làm thủ tục nhập học đối với sinh viên khoá mới. Trưởng phòng Chính trị và Công tác sinh viên (CT&CTSV) ra thông báo về việc sinh viên nộp các giấy tờ chứng minh sinh viên thuộc gia đình chính sách kèm theo mẫu đơn (Mau 1- mghp, Mau 2 – mghp) và thời gian nộp hồ sơ đề nghị Nhà trường xác nhận để làm các thủ tục xin miễn giảm học phí, hỗ trợ chi phí học tập tại trường. Thông báo được đưa xuống các lớp sinh viên vào đầu năm học.
Bước 2: Xác nhận hồ sơ
 Sau khi nhận được thông báo sinh viên thuộc diện chế độ chính sách trình các giấy tờ để Phòng CT&CTSV xác nhận vào mẫu đơn theo mẫu (Mau 1- mghp, Mau 2 – mghp).
Bước 3: Thu giấy chứng nhận sinh viên thuộc đối tượng chính sách
 Sau khi được Khoa xác nhận, những sinh viên thuộc diện đối tượng miễn, giảm học phí, HTCPHT: con thương binh, bệnh binh, hộ nghèo… nộp giấy tờ chế độ chính sách tại Phòng CT&CTSV theo thông báo.
Bước 4: Lập danh sách sinh viên thuộc đối tượng chính sách
Phòng CT&CTSV viên tiếp nhận hồ sơ miễn, giảm học phí do SV nộp. Tập hợp theo đơn vị Khoa, lớp và chuẩn bị hồ sơ, kiểm tra hồ sơ miễn, giảm học phí, hỗ trợ chi phí học tập kiểm tra
Bước 5: Kiểm tra hồ sơ miễn, giảm học phí, hỗ trợ chi phí hoc tập của sinh viên
Chuyên viên phụ trách chế độ chính sách tập hợp đầy đủ hồ sơ kèm theo danh sách sinh viên được miễn giảm học phí và hỗ trợ chi phí học tập  (kể cả danh sách SV nộp bổ sung trong kỳ). Bộ phận kiểm tra tiến hành kiểm tra từng hồ sơ miễn, giảm học phí, hỗ trợ chi phí học tập. Kết thúc lập biên bản kiểm tra hồ sơ miễn, giảm học phí, hỗ trợ chi phí học tập.
Bước 6: Phê duyệt
Cuối mỗi kỳ học, năm học căn cứ vào hồ sơ chế độ chính sách mà sinh viên nộp, Pphòng CT&CTSV phối hợp với phòng Tài chính – Kế toán lập danh sách và quyết định chi tiết trình Hiệu trưởng xét duyệt để chi trả miễn, giảm học phí và Hỗ trợ chi phí học tập cho sinh viên.
Bước 7: Thực hiện
Phòng Tài chính - Kế toán căn cứ Quyết định và danh sách được Hiệu trưởng xét duyệt miễn giảm học phí để thực hiện miễn giảm học phí và chi trả hỗ trợ chi phí học tập cho sinh viên.
Bước 8: Lưu trữ hồ sơ
Trưởng phòng CT&CTSV lập cặp lưu trữ hồ sơ theo từng học kỳ,  năm học bao gồm:
 - Thông báo về việc làm các thủ tục xin miễn, giảm học phí của sinh viên.
  - Các giấy chứng nhận sinh viên thuộc đối tượng chính sách (con thương binh, bệnh binh, hộ nghèo, cận nghèo...)
     - Danh sách sinh viên thuộc đối tượng chính sách.
II. Biểu mẫu 
Mau 1- mghp
ĐƠN ĐỀ NGHỊ MIỄN, GIẢM HỌC PHÍ
(Kèm theo Nghị định số 81/2021/NĐ-CP ngày 27 tháng 8 năm 2021 của Chính phủ)
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------
ĐƠN ĐỀ NGHỊ MIỄN, GIẢM HỌC PHÍ
 (Dùng cho học sinh, sinh viên đang học tại các cơ sở
giáo dục nghề nghiệp và giáo dục đại học công lập)
Kính gửi: Phân hiệu Trường Đại học Lâm nghiệp tại Gia Lai.
Họ và tên:............................................................................................................................
Ngày, tháng, năm sinh:.......................................................................................................
Nơi sinh:..............................................................................................................................
Lớp:.................................... Khóa:................................................ Khoa:............................
Mã số sinh viên:..................................................................................................................
Thuộc đối tượng: (ghi rõ đối tượng được quy định tại Nghị định số …/2021/NĐ-CP)
Đã được hưởng chế độ miễn giảm học phí (ghi rõ tên cơ sở đã được hưởng chế độ miễn giảm học phí, cấp học và trình độ đào tạo):
Căn cứ vào Nghị định số …/2021/NĐ-CP của Chính phủ, tôi làm đơn này đề nghị được Nhà trường xem xét để được miễn, giảm học phí theo quy định hiện hành.
 
	 
	..., ngày... tháng ... năm...
     Người làm đơn 
(Ký tên và ghi rõ họ tên)



                                                                                                       Mau2 - mghp
Phụ lục 1
(Kèm theo Thông tư số 35/2014/TTLT-BGDĐT-BTC ngày 15 tháng 10 năm 2014 của Liên Bộ Giáo dục Đào tạo và Bộ Tài chính) 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN ĐỀ NGHỊ HỖ TRỢ CHI PHÍ HỌC TẬP
(Dùng cho sinh viên đang học tại các cơ sở giáo dục đại học công lập)

    Kính gửi: 	 Phân hiệu Trường Đại học Lâm nghiệp tại Gia Lai.


Họ và tên:............................................................. Dân tộc:....................................
Ngày, tháng, năm sinh: ..........................................................................................
Nơi sinh: ................................................................................................................
Lớp: ....................... Khóa:..................... Khoa:……..............................................
Mã số sinh viên: ...............................................SĐT..............................................
Thuộc đối tượng: (ghi rõ đối tượng được quy định tại Thông tư liên tịch hướng dẫn Quyết định số 66/2013/QĐ-TTg ngày 11 tháng 11 năm 2013 của Thủ tướng Chính phủ)....................................................................................................................................
Căn cứ Quyết định số 66/2013/QĐ-TTg của Chính phủ, tôi làm đơn này đề nghị được Nhà trường xem xét để hỗ trợ chi phí học tập theo quy định.

                                                            .........., ngày .... tháng ..... năm ............ 
 Xác nhận của Phòng CT&CTSV                           Người làm đơn
                                                                               (Ký tên và ghi rõ họ tên)





